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Les modifications apportées à l'outil de capture intégré au système de Microsoft n'ont pas été au 
goût de tous les utilisateurs. Gros plan sur les paramètres clés du module et ses fonctions les plus 
innovantes. 

 

1. ADAPTEZ LE COMPORTEMENT DU MODULE 
Certains ont peu apprécié les modifications apportées au raccourci Impr. écran et à l'enregistrement 
automatique des captures. Pour revenir au comportement antérieur, allez dans les paramètres de 
Windows. 

• Cliquez sur Accessibilité, Clavier et désactivez Utiliser la touche Impr. écran afin qu'un 

appui sur cette touche ne déclenche pas une capture immédiate. 

• Lancez à présent le module Outil capture d'écran depuis le menu Démarrer. Pointez 

sur l'icône ••• à droite de la barre d'outils, puis sur Paramètres. Désactivez Enregistrer 

automatiquement les captures d'écran pour conserver les images dans un dossier local 

et éviter d'encombrer votre espace OneDrive. 

2. RETOUCHEZ L'IMAGE 
Assurez-vous que l'icône Appareil photo est activée dans la barre d'outils. 
Cliquez ensuite sur Nouveau et, en haut de l'écran 
Choisissez le mode de capture. Vous pouvez décider de tracer la zone à conserver à l'aide de la 
souris, vous concentrer sur le contenu de la fenêtre au premier plan ou encore copier toute l'image 
affichée. 
Une fois celle-ci enregistrée, accédez à l'outil Capture avec Alt + Tab. Utilisez la palette en bas de 
l'interface pour souligner ou surligner des éléments ou recadrer l'image si nécessaire. 
 
 
 
 
 

3. EXTRACTION DE TEXTE. 
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Si l’image capturée contient du texte, actionnez l'icône Action de texte  
 
 
 
 
 

 
cliquez sur Copier tout le texte pour extraire celui qui est intégré dans l'image et le placer dans le 
presse-papier. 

 
 
 
 
 

4. FILMEZ VOTRE ÉCRAN 
 
 
 
 
 
 
 
Déplacez le curseur situé en haut de la fenêtre Capture d'écran vers l'icône Caméra. 
Cliquez sur Nouveau 
Définissez la zone à enregistrer avec la souris. Ajustez au besoin les contours du bloc en déplaçant les 
poignées. 
Pointez sur le micro pour enregistrer votre voix durant la captation.  
Indiquez si vous souhaitez garder les sons du système et ceux des programmes, en activant ou non 
l'icône à droite du micro. 
Lancez l'enregistrement avec Démarrer. Un compte à rebours s'égrène avant la captation. N'hésitez 
pas à suspendre l'opération avec Pause. 
Arrêtez la session en cliquant sur le bouton surmonté d'un point rouge. 

5. BÉNÉFICIEZ D'OUTILS SUPPLÉMENTAIRES 

• Les fonctions de l'outil Capture d'écran sont disponibles pour toutes les images 

enregistrées sur votre PC.  

• Cliquez sur le bouton … puis sur Ouvrir un fichier 

• Importez la photo à modifier. 

• Si l'image capturée nécessite des modifications plus profondes, pointez sur Éditer dans 

Paint ou Éditer dans Clipchamp s'il s'agit d'une vidéo. 

• Pointez sur l'icône Copier pour coller l'élément capturé directement dans le presse-

papiers et l'intégrer rapidement dans un autre logiciel. 

• Retournez dans les paramètres de l'outil Capture d'écran et activez le mode Plusieurs 

fenêtres pour effectuer une série de captures. 

• Utilisez la commande •••, Partager pour transmettre l'image par mail ou la publier 

dans Teams. 


