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Les raccourcis clavier avec la touche Windows

COMBINAISON DE DESCRIPTION
TOUCHES
WIN Ouvrir ou fermer le menu Démarrer
WIN + A Ouvrir les parametres rapides, en bas a droite de l'écran (mis a jour)
WIN + B Mettre le focus sur la premiere icbne en bas a droite dans la barre des
taches
WIN +C Ouvrir Microsoft Teams (mis a jour)
WIN + CTRL+C Activer le filtre de couleur (la fonction doit étre activée depuis les
menus Parameétres puis Accessibilité)
WIN +D Afficher et masquer le Bureau
WIN + E Ouvrir l'Explorateur de fichiers
WIN + F Ouvrir le Hub de commentaires et prendre une capture d'écran
WIN + G Ouvrir l'interface Xbox Game
WIN + H Lancer l'utilitaire de saisie vocale (mis a jour)
WIN + | Ouvrir le menu des parametres de Windows
WIN + K Ouvrir l'outil pour envoyer 'affichage sur un écran déporté
WIN + L Verrouiller la session de l'utilisateur pour changer de compte
WIN + M Réduire toutes les fenétres actives
WIN + MAJ + M Restaurer toutes les fenétres réduites
WIN + N Ouvrir le Centre de notifications et le calendrier (mis a jour)
WIN + P Pour choisir 'écran d'affichage
WIN + CTRL+Q Ouvrir l'assistant rapide pour obtenir de l'aide
WIN + R Ouvrir la boite de dialogue Exécuter
WIN + S Ouvrir la fonction de Recherche
WIN + MAJ +S Ouvrir l'utilitaire de capture d'écran
WIN+T Parcourir les applications ouvertes depuis la barre des taches
WIN + U Ouvrir les parametres d'accessibilité
WIN +V Ouvrir l'historique du Presse-papier
WIN +W Ouvrir le panneau des widgets (mis a jour)
WIN + X Remplacer le clic droit sur le menu Démarrer
WIN +Z Ouvrir les possibilités d'ancrage pour la fenétre active (mis a jour)
WIN + POINT (.) Quvrir le panneau des emojis
WIN + VIRGULE (,) Quvrir un apercu temporaire du Bureau
WIN + TAB Ouvrir les applications en cours d'exécution

WIN + FLECHE HAUT

Agrandir la fenétre active en plein écran

WIN + ALT + FLECHE
HAUT

Ancrer la fenétre active sur la moitié supérieure de 'écran (mis a jour)

WIN + FLECHE BAS

Réduire l'application active en mode fenétré

WIN + ALT + FLECHE
BAS

Ancrer la fenétre active sur la moitié inférieure de 'écran (mis a jour)

WIN + FLECHE Agrandir l'application sur le c6té droit/gauche de 'écran
DROITE/GAUCHE

WIN + DEBUT (OU Réduir/restaurer toutes les fenétres sauf celle active
ACCUEIL)

WIN + CTRL + Activer le narrateur

ENTREE

WIN + PLUS (+) Activer la loupe et effectuer un zoom avant

WIN + MOINS (-) Effectuer un zoom arriere depuis l'outil Loupe

WIN + ECHAP Fermer l'outil Loupe

WIN + IMPR. ECRAN

Réaliser une capture de tous les écrans et l'enregistrer directement
dans le dossier Images/Captures d'écran

WIN +ALT + IMPR.
ECRAN

Réaliser une capture d'écran de la fenétre active et l'enregistrer
directement dans le dossier Vidéos/Captures




Les raccourcis de l'explorateur de fichiers

COMBINAISON DE DESCRIPTION
TOUCHES
ALT + F4 Fermer la fenétre
ALT+ P Afficher le volet de visualisation
CTRL+F4 Accés rapide
ECHAP Annuler une action active
CTRL+A Sélectionner tous les éléments de la fenétre
CTRL+C Copier l'élément dans le presse-papier
CTRL+E Ouvrir le ruban de recherche
CTRL+N Ouvrir une nouvelle fenétre
CTRL+ MAI+N Créer un nouveau dossier
CTRL+V Coller l'élément dans le presse-papier
CTRL+W Fermer la fenétre active
CTRL+X Couper l'élément dans le presse-papier
CTRL+Y Rétablir la derniere action
CTRL+Z Annuler la derniere action
ALT + ENTREE Afficher les propriétés de l'élément sélectionné
F1 Lancer l'aide
F2 Renommer un fichier
F3 Lancer une recherche
F4 Accéder a la barre d'emplacement
F5 Rafraichir le contenu de la fenétre active
F6 OU TAB Basculer dans les blocs d'une fenétre
F10 OU ALT Mettre en surbrillance les actions disponibles
F11 Agrandir/réduire la fenétre active
CTRL + ENTREE Ouvrir une nouvelle fenétre contenant 'élément sélectionné
RETOUR Afficher le dossier précédent

VERROUILLAGE PAVE
NUM ++

Afficher le contenu d'un dossier

NUM +

Réduire le contenu d’un dossier




Les raccourcis de la messagerie Courrier

COMBINAISON DE DESCRIPTION
TOUCHES
F5 Synchroniser/mettre a jour
CTRL+E Rechercher
CTRL+R Répondre
CTRL + SHIFT +R Répondre a tous
CTRL+F Transférer
CTRL+N Nouveau courrier
CTRL+K Ajouter un lien
CTRL+M Déplacer un courrier dans un dossier
CTRL +J Mettre un courrier en indésirable
CTRL+Q Marquer un courrier comme lu
CTRL+U Marquer un courrier comme non lu
CTRL+U Souligner le texte (rédaction de courrier)
CTRL+MAJ+U Afficher uniquement les messages non lus
CTRL+MAJ+A Afficher tous les messages
CTRL+G Mettre le texte en gras
CTRL +1 Mettre le texte en italique
CTRL+E Aligner le texte au centre
CTRL+L Aligner le texte a gauche
CTRL+R Aligner le texte a droite
CTRL+S Enregistrer le brouillon
ALT+S Envoyer un courrier
ALT +1 Ajouter une piece jointe
ALT +V Ouvrir une invitation dans le calendrier




Les raccourcis du navigateur Edge

COMBINAISON DE DESCRIPTION
TOUCHES
CTRL+0 Mode zoom a0
CTRL + + Mode zoom + 10 %
CTRL + - Mode zoom - 10 %
CTRL+1a9 Aller vers l'onglet1a 9
CTRL+A Sélectionner tout le contenu de la page
CTRL+D Ouvrir la boite de dialogue des favoris
CTRL+F Faire une recherche dans le contenu de la page
CTRL+H Historique de navigation
CTRL +1 Afficher le volet latéral des favoris
CTRL +J Afficher les téléchargements
CTRL+K Dupliquer l'onglet actif
CTRL+L Aller a la barre d'adresse
CTRL+N Ouvrir une nouvelle fenétre
CTRL+P Imprimer la page
CTRL+R Rafraichir l'onglet actif
CTRL+T Ouvrir un nouvel onglet
CTRL+W Fermer l'onglet actif
F5 Rafraichir la fenétre active
F12 Ouvrir le mode développeur
CTRL + Tab Basculer sur l'onglet suivant
CTRL + Shift + Tab Revenir sur l'onglet précédent

CTRL + Shift+ B

Afficher la barre de favoris

CTRL + Shift + L

Faire une recherche avec le contenu du presse-papier

CTRL + Shift+ P

Ouvrir un nouvel onglet InPrivate




Les raccourcis du logiciel Paint

COMBINAISON DE DESCRIPTION
TOUCHES
CTRL+A Sélectionner tout
CTRL+C Copier la zone sélectionnée
CTRL +X Couper la zone sélectionnée
CTRL+V Copier le presse-papier
CTRL+2Z Annuler la derniere action
CTRL+Y Refaire l'action annulée
CTRL+E Afficher les propriétés de l'image
CTRL+G Afficher la grille
CTRL+P Imprimer l'image
CTRL+R Afficher la regle
CTRL+W Ouvrir la boite de dialogue
CTRL+N Créer une nouvelle image
CTRL+0 Ouvrir une image
CTRL +S Sauvegarder les changements sur une image
CTRL + Page haut Zoom +
CTRL + Page bas Zoom -
CTRL+B Mettre en gras le texte sélectionné
CTRL +1 Mettre en italique le texte sélectionné
CTRL+U Souligner le texte sélectionné
CTRL + + Augmenter d'un pixel la taille d'une brosse,
CTRL + - Diminuer d'un pixel la taille d'une brosse
ALT+F Ouvrir le menu fichier
ALT + Espace Reproduire le clic droit sur la barre de titre
Fi Aide
F11 Mode Plein Ecran
F12 Enregistrer comme une nouvelle image




